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Estimado

Sefior Viceministro:

Qe la manera mas at

informe‘ de actividades corr
A_dminis‘trativo por Servicios P
Ministerial Numero 31-2015,

serie A qﬂmero 108.

Activida‘des Realizadas:

A}sesorar en el correct
|

a)
| sae
magnéticos de los doct

b) Aportar ideas en ever

problemas competenc

c) \.{elar por el correcto se
Vice-despacho  del I
éorresponda el status ¢

d) Atender a consultas

deporte y la Recreacié

genda planificada.
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Guatemala de la Asuncién, 31 de Agosto  de 2015

n Quezada
Recreacion
EPORTES

enta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
espondiente al mes de agosto del 2015, seglin contrato
rofesionales Niimero 106-2015, aprobado mediante Acuerdo
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

0 uso y administracion de los registros y controles fisicos y
Imentos;

itos especiales relacionados con el anélisis, la discusién de
a dei Vice-despacho del Deporte y la Recreacién;

aguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados ala
Deporte y la Recreacién e informar al encargado segun
de los mismos para la toma de decisiones;

internas y externas de competencia del Vice-despacho del

n;

endir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la



Resultadps Cbtenidos

a)

b)

d)

Vs
-

A

!

ecepcion vy trasladg

) de solicitudes de gestiones de ventanilla tnica, a través de

las diferentes unidades del Viceministerio.

Presentar ideas y sugerencias

relacionados al Vice-

resuitados;

de procedimiento de las actividades y temas

despacho del Deporte y la Recreacién para agilizar los

reparacion de providencias, oficios, conocimientos, nombramientos para traslado

d‘e

e
!

y

ncargadas.

ar apoyo al control

\{icedespacho; recopila

i:‘Ptegracién de expedie

Jtender consultas ex

status de

unidades encargadas d

reparacion  de infor

gestiones ingresadas

| ‘o
I"a Recreacion.

]

Camey Pardo

solicitudes y ges
Recreacién y dar segu

solicitudes

stiones que ingresan al Vice-despacho del Deporte y la
imiento de las mismas a través de las diferentes unidades

.de agenda 'y solicitudes de reuniones y citaciones del
cion de informacidn para citaciones y reuniones de trabajo e
ntes.

ternas e internas de forma personal y telefdnica sobre el
y requerimientos ingresados a través de las diferentes
e ejecutar las solicitudes.

en relacion a la situacién de las
y actividades planificadas en el Vice-despacho del Deporte y

mes escritos y verbales,
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